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	一、部门职责

	一、交易评审工作

	1.评审专家的抽取、验证按照河北省财政厅《关于印发河北

	省政府采购评审专家抽取规则的通知》《招标投标法》及其实施条例完成专家抽取。

	2、省交易目录中工程建设项目开、评标现场管理秩序维护

	依据《公共资源交易平台管理暂行办法》完成开、评标现场管理秩序维护。

	3.政府采购和工程建设项目中标结果发布，对政府采购和工

	程建设项目预中标、中标结果完成媒体公示。

	4.交易大厅、开标室、评标室电子屏和滚动屏的录入和转送

	及开、评标过程监控设备管理工作,对开标室、评标室的电子设备进行维护；对交易大厅、开标室、评标室电子屏和滚动屏内容进行录入。

	二、交易受理工作

	1.项目进场受理登记，进场项目资料审核，招标、出让公告

	的发布，维护交易受理大厅公共秩序 ,依法发布公共资源交易活

	动信息，为交易各方提供信息咨询服务；保证金的退付，项目交

	易情况的统计及上报。

	三、财务工作

	1、中心日常财务工作。日常公用经费管理及相关账务处理，

	内部相关财务制度的制定。

	2、业务相关的保证金工作。包括保证金的收付、保证金账

	户系统维护及账务处理。

	3、中心人员劳资及各类保险核算工作。人员工资维护、保
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	四、中心综合事务

	1、负责中心日常事务管理、正常办公所需的物品的采购及
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	标保证金；负责整理、归档、保管各项交易活动过程中产生的有

	关资源和原始记录；负责开、评标相关区域录像及语音资料的备

	份存档；为有关部门提供资料调阅及数据归纳汇报服务；完成上

	级和中心交办的其他工作。

	二、机构设置
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	二、收入决算情况说明

	三、支出决算情况说明
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